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Cel: Dostarczenie ustug dla Anna Drejza AD CONSULTING BIURO RACHUNKOWE DORADZTWO
GOSPODARCZE | FINANSOWE KURSY | SZKOLENIA w celu realizacji projektu pn. ,Zadbaj
0 swoj3 przysztos¢”, RPWP.06.05.00-30-0028/18 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Os$ priorytetowa 6 Rynek pracy, Dziatanie 6.5
Doskonalenie kompetencji oséb pracujgcych i wsparcie proceséw adaptacyjnych. Strona | 2

Zleceniodawca: Anna Drejza AD CONSULTING BIURO RACHUNKOWE DORADZTWO
GOSPODARCZE | FINANSOWE KURSY | SZKOLENIA, ul. Jatowcowa 16, 62-200 Gniezno.

Przedmiot: zatrudnienie posrednika pracy w celu przeprowadzenia posrednictwa pracy dla
50 uczestnikdéw projektu pn. ,,Zadbaj o swojg przysztos¢”, RPWP.06.05.00-30-0028/18 .

Opis zlecenia:
przeprowadzenie 400 h posrednictwa pracy dla 50 uczestnikdw projektu pn. ,Zadbaj o swoja
przysztos¢”, RPWP.06.05.00-30-0028/18 .

Posrednictwo pracy s$rednio 8 godzin dla jednej osoby w ramach projektu obejmuje:

e Analize IPD i portfolio uczestnikéw projektu,

e Wyszukiwanie ofert pracy i stazy dla uczestnikéw ,

e Promowanie ofert uczestnikow,

e Skojarzenie uczestnika projektu z potencjalnym pracodawcs,

e Pomoc w zaaranzowaniu spotkania z pracodawca,

e Wyznaczanie zadan dla uczestnikdw zwigzanych z samodzielnym poszukiwaniem
pracy,

e Monitorowanie aktywnosci uczestnikow , analiza ewentualnych niepowodzen na
rozmowach kwalifikacyjnych,

e Monitorowanie realizacji IPD.

Uczestnicy bedg objeci posrednictwem pracy do momentu podjecia zatrudnienia
/zakonczenia projektu.
Zakres wsparcia bedzie dostosowany do potrzeb Uczestnika projektu.

Zadania doradcy zawodowego:

e przeprowadzenie tgcznie 400 h dla 50 uczestnikéw posrednictwa pracy , o ktérym
mowa w opisie zlecenia.

Wszystkie zadania wykonywane przez posrednika pracy dokumentowane muszg zostac:
- oSwiadczeniem potwierdzajgcym uczestnictwo kandydata w indywidualnym
spotkaniu,
- dokumentem potwierdzajgcym przeprowadzenie posrednictwa pracy.
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Miejsce: Wojewoddztwo Wielkopolskie. Doktadne miejsca realizacji zlecenia zostang wskazane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych przed rozpoczeciem doradztwa
zawodowego.

llos¢ oséb objetych wsparciem: 50 osdb.

Planowany termin realizacji zlecenia: 01.09.2019r. do 30.11.2020r. tryb i godziny spotkan
bedg uzgadniane na biezgco podczas realizacji zlecenia.

Planowana forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Od oferentéw wymagane jest wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w zawodzie posrednika pracy. Przez 2- letnie doswiadczenie rozumie sie m.in.
24-miesieczne zaangazowanie w wykonywanie obowigzkéw zawodowych posrednictwa pracy
w przeciggu ostatnich 5 lat w fgcznym wymiarze min. 300 godzin.

Warunki te zweryfikowane zostang na podstawie ztozonego CV oraz zatgczonej do oferty
kserokopii dyplomu potwierdzajgcego odpowiednie kwalifikacje potwierdzonej za zgodnosc¢ z
oryginatem opatrzonej datg oraz podpisem oferenta.

Inne: niedopuszczalne jest sktadanie ofert czgstkowych.

Kryterium wyboru ofert:

1. Kryterium ceny brutto: 0-80 pkt.

Kryterium to zweryfikowane zostanie na podstawie cen podanych przez oferentéw w
formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Algorytm oceny kryterium cena przedmiotu zamodwienia:

Cena minimalna
Wp (C) = x 80 pkt
Cena oferty badanej

Cena minimalna - najnizsza cena sposrdod wszystkich ocenianych ofert

2. Elastycznosé: 0-20 pkt.

Kryterium ,Elastycznos¢” bedzie oceniane w nastepujacy sposéb: jesli oferent wyrazi zgode na
odwotanie/zmiane terminu przez Zamawiajgcego zaplanowanego na dany dzien (dzien n)
doradztwa zawodowego w tym samym dniu (tj. w dniu n) otrzyma 100% maksymalnej liczby
punktéw, tj. 20. Jesli natomiast wyrazi zgode na odwotanie/ zmiane terminu przez
Zleceniodawcy zaplanowanego na dany dzien doradztwa zawodowego z co najmniej
jednodniowym wyprzedzeniem otrzyma 16 punktéw. Kazdy kolejny dzien wyprzedzenia
odwotania/ zmiany terminu przez Zleceniodawce zaplanowanego na dany dzien posrednictwa
skutkowac bedzie przyznaniem 4 punktéw mniej.
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Punktacja przedstawia¢ bedzie sie nastepujgco:

e n — oferent otrzyma 20 punktéw

e n-1 —oferent otrzyma 16 punktow

e n-2 —oferent otrzyma 12 punktow

¢ n-3 —oferent otrzyma 8 punktow

e n-4 —oferent otrzyma 4 punkty

e n-5 —oferent otrzyma 0 punktow

Ze wzgledu na fakt, iz Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przesuniecia/zmiany terminu lub
odwotania wsparcia na 5 dni przed pierwotnie ustalong datg wsparcia Oferent nie moze w
ramach przedmiotowego kryterium okresli¢ terminu dtuzszego. Okreslenie terminu dfuzszego
niz 5 dni skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Procedura sktadania ofert:

Rozpatrywane bedg wytgcznie oferty sktadane na formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatacznikami nr 2 i nr 3, opatrzone
podpisem osoby oferenta.

Oferty sktada¢ mozna osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego lub kurierem na
adres ul. Jatowcowa 16, 62-200 Gniezno.

W przypadku sktadnia oferty osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego lub
kurierem umieszczona musi zostaé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na zapytanie
ofertowe 04/2019/6.5”.

Termin sktadania ofert: Paristwa oferty prosimy sktada¢ do dnia 30.08.2019r. do godziny
16:00. Otwarcie ofert nastgpi dnia 31.08.2019r. o godzinie 10:00 w Gnieznie przy ul.
Jatowcowej 16.

W razie pytan dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego prosimy o kontakt telefoniczny
pod nr 663 145 335.

Z powazaniem
Anna Drejza
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zat. nr 1 do zapytania ofertowego 4/2019/6.5.

FORMULARZ OFERTOWY
................................................................ Strona | 5
miejscowos¢ i data

DANE OFERENTA (DANE OBOWIAZKOWE):

IMIE I NAZWISKO et ettt e e s

ADRES ZAMIESZKANIA ettt ettt e e s e e e s

ADRES KORESPONDENCYINY ..ottt sttt et e e s ee e e e s

ADRES EMAIL e ettt ettt e e s e e e e s

TELEFON e e e s
OFERTA

Do: Anna Drejza AD CONSULTING BIURO RACHUNKOWE DORADZTWO GOSPODARCZE |
FINANSOWE KURSY | SZKOLENIA

ul. Jatowcowa 16

62-200 Gniezno

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr 4/2019/6.5. dotyczgce zatrudnienia psychologa
w celu przeprowadzenia 400 godzin posrednictwa pracy dla 50 uczestnikow projektu ,Zadbaj
0 swojg przysztos¢”, RPWP.06.05.00-30-0028/18 zgodnie z wymogami okreSlonymi w
zapytaniu ofertowym nr 4/2019/6.5 os$wiadczam, iz:
1. Oferuje realizacje zamowienia na podstawie szczegdtowego kosztorysu przedstawionego
ponizej:
Przedmiot zamdwienia Posrednictwo pracy w ramach projektu
Liczbowo Stownie

Cena za jedng godzine
posrednictwa pracy brutto
(PLN)

AD CONSULTING Biuro Projektu:

62-200 Gniezno, ul. Jalowcowa 16
BIURO RACHUNKOWE
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Elastyczno$¢ w formacie n,
n-1, n-2, n-3, n-4, n-5
2. Ceny wskazane w pkt 1 sg cenami ryczattowymi.

3. Zapoznatem/am sie z treécig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezers oraz ~ Strona | 6
przyjmuje warunki w nim zawarte.
4. Posiadam uprawnienia do wykonania okreslonego zadania, posiadam niezbedng wiedze,
doswiadczenie, spetniam warunki umozliwiajace realizacje zamowienia.
5. W przypadku zlecenia mi realizacji przedmiotowego zamdwienia zobowigzuje sie do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zleceniodawce i warunkach zawartych
w przedmiotowym rozeznaniu cenowym.
Czytelny podpis Oferenta
AD CONSULTING b 4
62-200 Gniezno, ul. Jalowcowa 16
BIURO RACHUNKOWE tel. 663 145 335

DORADZTWO GOSPODARCZE | FINANSOWE : :
KURSY | SZKOLENIA projekt@adconsulting.com.pl
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zat. nr 2 do zapytania ofertowego nr 4/2019/6.5

OSWIADCZENIE OFERENTOW

(obowigzek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Strona |7
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ,Zadbaj o swoja przysztos$c¢” oswiadczam,
ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru
Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa
Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moge
skontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych

- W ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 - 2014-2020:
Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
e--mail: inspektor.ochrony@umww.pl,

- w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: oraz z Inspektorem
ochrony danych osobowych, Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspdlna
2/4,00-926 Warszawa, e-mail: iod@miir.gov.pl.

3. Moje dane osobowe bedq przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji.

4. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE- dane osobowe sg niezbedne dla
realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

AD CONSULTING Biuro Projektu:

62-200 Gniezno, ul. Jalowcowa 16
BIURO RACHUNKOWE
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Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1460, z pézn. zm.).

2. W odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzesnia 2014 r. ustanawiajagcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu .
,Zadbaj o swoja przysztosé”, RPWP.06.05.00-30-0028/18 , w szczegodlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, ewaluacji, kontroli, audytu w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 (WRPO 2014+).

. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji
Zarzadzajacej - Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, Al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, Beneficjentowi realizujgcemu Projekt — AD CONSULTING
Biuro Rachunkowe Doradztwo Gospodarcze i Finansowe, Kursy i
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Szkolenia ul. Jatlowcowa 16, 62-200 Gniezno. Moje dane osobowe mogg
zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostad
rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole
i audyt w ramach WRPO 2014+.

Obowigzek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania
jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci rozliczenia kosztow wynagrodzenia
w ramach Projektu.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

.Moje dane osobowe nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS

OFERENTOW/WYKONAWCOW/
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zat. nr 3 do zapytania ofertowego nr 4/2019/6.5

miejscowos¢, data Strona | 10

Dane oferenta

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz posiadam wyksztatcenie wyzsze oraz min. 2-letnie doswiadczenie
w pracy na stanowisku psychologa zgodne z wymaganiami postawionymi w Zapytaniu
ofertowym 4/2019/6.5. Jednoczesnie oswiadczam, iz w przypadku wybrania mojej oferty
przedtoze Zamawiajgcemu oryginaty dokumentow potwierdzajacych spetnienie wyzej
wymienionych warunkodw.

Czytelny podpis Oferenta

AD CONSULTING Biuro Projektu:

62-200 Gniezno, ul. Jalowcowa 16
BIURO RACHUNKOWE

tel. 663 145 335
DORADZTWO GOSPODARCZE | FINANSOWE : :
KURSY | SZKOLENIA projekt@adconsulting.com.pl




